Kategorie

Dienst-/Arbeitsbefreiung

Unterrichtsnahe Tatigkeiten
Erteilte Unterrichtsstunden

Vorbereitung individueller /
sonderpadagogischer
Forderungen

Sonstiges

AuBerunterrichtliche
Tatigkeiten
Schulische Veranstaltungen

Fort- und Weiterbildung
Sonstiges

Hinweise zur Arbeitszeiterfassung

Hinweise

Nur ankreuzen und an diesem Tag keine Arbeitsleistungen eintragen! Diese
Spalte ist als Drop-Down Menii gestaltet. Wenn man die Spalte anklickt, farben
sich die darunter liegenden Kastchen alle rot!

Anzahl aller erteilten Unterrichtsstunden des Schultages, einschlieBlich der Klassenarbeits-/
Klausur- und Prufungsaufsichten (die Tabelle rechnet hier jeweils in 45 Minuten-Stunden),
Vertretungsstunden sowie Stunden im Rahmen des Ganztages (u. a. AG, Arbeitsstunden etc.)
Zusatzlicher Arbeitsaufwand fur die Vorbereitung individueller oder sonderpadagogischer
Forderung einzelner Schuler auf (Schreiben von Férderplanen, Vorbereitung von
Hilfeplangesprachen, Forderausschussverfahren etc.)

Die Tatigkeiten von Lehrkraften sind sehr individuell, nutzen Sie den Platz flr schulspezifische oder
personliche Besonderheiten, beispielsweise Erarbeitung von schulinternen Rahmenlehrplanen,
Uberarbeitung von Leistungsbewertungskonzepten, Erarbeitung dezentraler Priifungsaufgaben oder
schulinterner Vergleichsarbeiten, Teilnahme an mindlichen Prifungen etc.

Zeit fur Vor- und Nachbereitung sowie Teilnahme, beispielsweise an Wandertagen, Sportfesten,
Klassenfahrten etc.
Zeit der Teilnahme sowie der Vor- und Nachbereitung

Individuelle oder schulspezifische Besonderheiten, wie z. B. Besuche im Schiilerbetriebspraktikum,
Fachkonferenzleitung, Vor- und Nachbereitung von Konferenzleitungen, Tatigkeit als PONK



Exemplarische Darstellung

Arbeitszeiterfassung Monat September 2025 Mo |Di Mi |Do |Fr Sa |So |[Mo |Di Mi |Do |Fr Sa |So
19| 29| 39| 49| 59| 69| 79| 89| 99 ] 109| 119| 129| 13.9| 149
Vorbereitungswoche
in Unterrichts- Unterrichtsnahe Tatigkeit
stunden zu
erteilte Unterrichtsstunden 6 4 5 5 5
je 45 Minuten " u
Aufsichten 20 30 20 30
Vorbereitung- und Nachbereitung des Unterrichts 60 | 120 120 | 30 30 30 30 30 | 120
Korrektur von Schiilerarbeiten / Priifungen 30
Dokumentation 60 15 15 15 15 15
Zeugnis- und Gutachtenerstellung 30 30
Vorbereitung individueller/ sonderpad. Forderung 60
g Sonstiges: Erarbeitung neues SCHIC Deutsch GOST 60 30 120
s Sonstiges:
§ Sonstiges:
g Lehrer-, Klassen-, Fach- und Abteilungskonferenzen 240 | 180
{,'b Besprechungen und Team-Absprachen 60 120 45 60
< Schiilerarbeit 30 30
Elternarbeit 60 60 30
Schulische Veranstaltungen 60
Fort- und Weiterbildung 120
Sonstiges: Prakikumsbesuche 120 60
Sonstiges: Pflege der Schulhomepage 60
Sonstiges: Fachkonferenzleitung 120 30 30
Arbeitsstunden gesamt Tag (in 60 Minuten) 0 2 4 6 9 0 2] 8,333] 7,75 8] 5333] 7,51 3,5 0
Summe Wochenarbeitszeit in Stunden kw36|23,00 Std. kw 37|40,42 Std.
Hinweise:

e Erteilte Unterrichtsstunden werden automatisch als 45 Minuten gerechnet, alle anderen Eintragungen werden in Minuten
vorgenommen.
e Die Wochenarbeitszeit ergibt sich aus der Summe der einzelnen Eintragungen von Montag - Sonntag.

e Die Wochenarbeitszeit wird fiir jede KW gesondert angeben.
e Die Monatsiibersicht enthilt die Angaben vom 1. bis zum letzten eines Monats (unabhéangig von der Kalenderwoche).





